湖南省智能电力设备产业高级职称专场
评审材料要求（材料二）
	序号
	材  料  名  称
	份数
	具  体  要  求

	1
	专业技术职称评审表
	2
	一式2份，A4纸张双面打印，加盖用人单位或推荐组织公章，不装订入册，单独胶装。

	2
	个人述职报告
	2
	字数3000字以内，A4纸张双面打印胶装，主要内容包括：个人基本情况、思想政治表现、工作业绩、技术创新成果等。加盖用人单位或推荐组织公章后，1份单独胶装，1份胶装至评审材料。

	3
	个人述职评议情况表
	1
	（1）按照个人实际情况填写，“所在部门群众评议意见”栏需签署意见，部门负责人需签字；（2）“所在单位人事部门审核意见”栏需签署意见并盖单位公章或单位人事部门章。

	4
	专业技术工作成果材料、奖励或荣誉证书
（复印件）
	1
	（1）加盖单位公章和2位验证人签名。
（2）根据《评价办法》顺序提供任现职以来获得的专业技术工作成果、业绩成果材料。

	5
	专著、论文及提供评审的其他有关材料
（原件及复印件）
	各1
	[bookmark: _GoBack]（1）期刊论文复印件包括封面、目录、封底及论文部分，报纸论文复印件包括报纸名称、日期、刊号及论文部分；（2）专著复印件包括封面、目录、版权页、封底；其他有关材料按上述要求提供。（3）原件审核后退还，复印件加盖用人单位或推荐组织公章，装订入册。（4）长期在民营企业从事专业技术工作，期间独立完成或作为主要完成人撰写解决生产现场技术难题、聚焦工艺改进、设备优化等技术创新研究及对重大科研成果的技术原理、应用价值及产业化路径的深度分析报告，单篇不少于5000字，应发表于本单位或经市级及以上专业学会认定的内部刊物，或加盖企业及学会公章。

	6
	能力水平、业绩贡献、市场认可等其他有关材料
	1
	加盖用人单位或推荐组织公章。如无可不提供。

	7
	外语考试成绩单(复印件）
	1
	加盖用人单位公章和2位验证人签名。如无可不提供。

	8
	计算机考试证书(复印件）
	1
	加盖用人单位公章和2位验证人签名。如无可不提供。

	9
	继续教育学时认定单（原件）
	1
	出具单位须为人力资源社会保障部门。如无可不提供。

	10
	其他材料
	1
	如有提供复印件，加盖用人单位或推荐组织公章。如无可不提供。


装订要求：
1.《评审材料（二）》1份，胶装成册
2.《专业技术职称评审表》1式2份，双面打印，胶装封边.表格第一页为封面最后一页为封底，表格内不允许有空页，不对表格格式做更改，不另做硬纸封面封底，都用普通A4纸，可用电脑输入后打印。
3.《个人述职报告》1式2份，1份胶装到《评审材料（二）》，另单放1份钉装版本。

档案袋及封面要求
1.资格审查材料（评审材料一）和业绩评审材料（评审材料二）。分别打印封面、评审材料目录（一）、评审材料目录（二），封面采用“XX单位XX同志申报XX系列XX级评审材料（一）”和“XX单位XX同志申报XX系列XX级评审材料（二）”样式，并分别按两个目录要求顺序胶装。
2.所有申报材料应统一装入一个牛皮档案袋（要求硬质较结实即可）内，档案袋正反面张贴“湖南省智能电力设备产业专业技术人员信息表”，档案袋底端封口处应醒目地写上申报人姓名、申报专业及所在单位名称。


